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ГЛАВА КАМЫШЛОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от   17.12.2009 г.   №  262-р                                                                  
г. Камышлов 

Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма
      На основании постановления  главы Камышловского городского округа от 27.07.2009 года № 1178 «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и корректировки административных регламентов структурных подразделений  отраслевых (функциональных) органов администрации Камышловского городского округа по исполнению муниципальных функций и предоставлению «муниципальных услуг», в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения муниципальной функции, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной функции, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при её исполнении, руководствуясь Уставом Камышловского городского округа,
1. Утвердить Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма (прилагается).

2. Настоящее распоряжение опубликовать в газете «Камышловские известия».
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации Камышловского городского округа по вопросам городского хозяйства Пушкарева М.М.
Глава Камышловского городского округа                                            М.Н.Чухарев
УТВЕРЖДЕН

распоряжением главы

Камышловского городского округа

от 17.12.2009 г № 262-р

Административный  регламент  по предоставлению муниципальной услуги  гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга - Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма
1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Камышловского городского округа в лице отдела архитектуры и ЖКХ  (далее - Отдел).

1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Постановление Правительства РФ от 16.06.2006 №378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»

- Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
- Уставом Камышловского городского округа, утвержденного Решением Думы Камышловского  городского округа.
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма является: 

1.4.1. Протокол заседания жилищной комиссии, созданной в администрации Камышловского городского округа

1.4.2. Постановление главы Камышловского городского округа:

- о предоставлении  жилого помещения  муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма;

- о предоставлении по договору социального найма освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире;

- о предоставлении нанимателю по договору социального найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения;

1.4.3. уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

1.4.4.  договор социального найма жилого помещения;

1.4.5. соглашение о расторжении договора социального найма  при предоставлении нанимателю  по договору социального найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения;

1.4.6. акт приема - передачи;

1.4.7. акт сдачи наймодателю жилого помещения.

1.5. Описание заявителей.

Заявителем муниципальной услуги (далее - заявитель) является физическое лицо или полномочный представитель.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

2.1.1. информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения отдела: г. Камышлов, ул. Свердлова, 41;

Почтовый адрес отдела: 624860, г. Камышлов, ул. Свердлова, 41;

Электронный адрес: Kamgo@mail.ru;

Адрес официального интернет сайта администрации Камышловского  городского округа: http://www.Kamgor.ru/.

График работы отдела архитектуры и жкх администрации Камышловского городского округа по оказанию данной услуги:

Среда с 13-00 до 16-00

Пятница с 9-00до 12-00 
2.1.2. справочный телефон Отдела: (34375) 2-37-92, 2-34-40
2.1.3. порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

информация о муниципальной услуге по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма предоставляется заявителям по их запросу (по письменному запросу - в письменном виде, по устному запросу - в устной форме) не позднее 30 дней с момента поступления запроса.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Постановление администрации Камышловского городского округа по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Камышловского городского округа по договору социального найма, принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня подачи заявления и предоставления документов.
Решения о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма выдаются  или  направляются гражданам, в отношении которых данные решения приняты, не позднее  чем  через три рабочих дня со дня  принятия данных решений. 

Подбор жилого помещения меньшего размера  для предоставления нанимателю по договору социального найма взамен занимаемого жилого помещения осуществляется в течении трех месяцев со дня подачи заявления. 

Договора социального найма заключается в срок, установленный распоряжением о предоставлении жилого помещения.

Передача  нанимателю по акту жилого помещения в   течении 10 дней со дня подписания  договора социального найма .

2.3. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления  жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма гражданин предоставляет в  отдел следующие документы:

2.3.1. при распределении жилых помещений  гражданам, состоящим на учете нуждающихся:

· заявление  о предоставлении жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами его семьи (приложение № 1, № 2, № 3);

· письменное обязательство совершеннолетних членов  семьи об освобождении ими после получения  жилого помещения ранее  занимаемого жилого помещения по договору социального найма или договору найма жилых помещений государственного или муниципального  специализированного  жилищного фонда;

· документы, необходимые для решения вопроса о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях по  состоянию на дату подачи заявления о предоставлении жилого помещения, с целью подтверждения права состоять на учете:

2.3.2. Для  подтверждения  нуждаемости  в жилых помещениях:
-  документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.

- документы о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении ребенка, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членов семьи и др.);
- справка о гражданах, зарегистрированных по месту постоянного жительства заявителя;
   - документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме (в случае временного отсутствия члена семьи заявителя);
- справка организации, уполномоченной на ведение государственного технического учета и технической документации, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, о существующих и прекращенных правах на жилые помещения на заявителя и каждого члена его семьи либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имущество за последние пять лет.

2.3.3. В зависимости от основания признания нуждающимися в жилых помещениях граждане дополнительно предоставляют следующие документы:

2.3.3.1. при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения, - документ, на основании которого заявитель и его семья используют жилое помещение, где они проживают на момент подачи заявления (договор поднайма, найма, безвозмездного пользования и иные предусмотренные действующим законодательством);

2.3.3.2. при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченных общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы, - правоустанавливающий документ на жилое помещение, где заявитель и его семья проживают на момент подачи заявления (договор социального найма или ордер, свидетельство о праве собственности и иные документы);
2.3.3.3. при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, проживающих в помещениях, не отвечающих установленным для жилых помещений требованиям, - документы, подтверждающие проживание в помещении, не отвечающем установленным требованиям (акт уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным к проживанию);
2.3.3.4. при признании нуждающимися в жилых помещениях граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности:

- правоустанавливающие документы на жилое помещение в квартире, где проживает семья, в которой имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания;

- справка о регистрации по месту жительства гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания;

- медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации.
2.3.4. Для подтверждения права быть признанными малоимущими:
· справка из управления социальной защиты населения Камышловского городского округа о размере дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина;
· документ из органа налоговой службы (уведомление) о подлежащих уплате или уплаченных налогах на недвижимое имущество и транспортные средства либо справка органа, осуществляющего техническую инвентаризацию недвижимости, об инвентаризационной стоимости (в случае отсутствия у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества или транспортных средств, принадлежащих им на праве собственности, предоставляется справка органов, осуществляющих регистрацию прав на недвижимое имущество и транспортные средства); стоимость транспортного средства заявляется гражданином и указывается в заявлении; стоимость земельного участка до 1 апреля 2006 года 
2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

· не представлены документы, подтверждающие право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· представлены документы, которые не подтверждают право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий по ухудшению жилищных условий.

Отказ в принятии на учет готовится в письменном виде, регистрируется и направляется гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения по адресу, указанному в заявлении, с обязательным обоснованием оснований отказа в соответствии с Законом Свердловской области от 22.07.2005 N 97-ОЗ "Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области", за подписью главы администрации Камышловского городского округа.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

· комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

· возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

· телефонную связь;

· возможность копирования документов;

· оборудование мест ожидания;

· наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

2.5.2. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий регламент.

2.6. Требование к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
Осуществление муниципальной функции включает в себя  последовательность  следующих  административных процедур:

· уведомление заинтересованных граждан о распределении жилого помещения;

· прием  документов от граждан для установления права на предоставление жилого помещения по договору социального найма;

· проведение проверки предоставленных гражданином документов;

· подбор жилого помещения меньшего размера для предоставления нанимателю  по договору социального найма взамен  занимаемого жилого помещения;

· принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

· уведомление гражданина о принятом решении;

· заключение договора социального найма;

· расторжение договора социального найма на ранее занимаемое жилое помещение (при предоставлении жилого помещения меньшего размера).

3.1.1. Работник отдела  в  2 - х дневный срок с момента  поступления в отдел сведений о свободном  пригодном для постоянного проживания граждан жилом помещении уведомляет заинтересованных граждан о предстоящем распределении жилого помещения в письменном виде и предлагает предоставить  документы указанные настоящем  Регламенте .

3.1.2. Прием документов от граждан для установления права на предоставление жилого помещения по договору социального найма:

работник отдела на личном приеме принимает от граждан документы, указанные в настоящем Регламенте.

3.1.3. Проведение проверки предоставленных гражданином документов:

· работник отдела проверяет полноту предоставленных гражданином документов, правильность их оформления и заверения;

· при выявлении отсутствия необходимых для выполнения функции документов
 или отсутствия в них необходимых сведений работник отдела предлагает гражданину предоставить эти документы, получить дополнительную информацию.

3.1.4. Подбор помещения меньшего размера для предоставления нанимателю  по договору социального найма взамен занимаемого жилого помещения:

· работник отдела  в течении трех месяцев со дня подачи заявления по согласованию с нанимателем осуществляет  подбор помещения меньшего размера для предоставления по договору социального найма (приложение № 4);

· при подборе жилого помещения наниматель подает в отдел заявление о согласии на вселение в предлагаемое жилое помещение ( приложение № 5)  и обязательство  об освобождении ранее занимаемого жилого помещения ( приложение № 6);

3.1.5. Принятие решения  о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма:

· по результатам  рассмотрения  предоставленных документов при предоставлении жилого помещения гражданам, состоящим на учете  в качестве нуждающихся в жилых помещениях и при предоставлении освободившегося жилого помещения в коммунальной квартире, работник  отдела готовит  предложения о предоставлении жилого помещения на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам администрации Камышловского городского округа(далее по тесту – комиссия);

· решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения принимается комиссией с учетом предоставленных на ее рассмотрение документов.

· в 2-дневный срок со дня принятия  комиссией решения об  отказе в  предоставлении жилого помещения по договору  социального найма работник управления уведомляет гражданина о принятом решении в письменном виде;

· на основании решения  комиссии о предоставлении жилого помещения по договору социального найма при предоставлении жилого помещения  гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях и при предоставлении освободившихся жилых помещений  в коммунальной квартире, а также по результатам рассмотрения документов, в случаях  предоставления жилых помещений  в связи со сносом дома, переводом жилого помещения в нежилое  помещение или признанием его непригодным  для проживания, в связи с проведением  капитального ремонта или реконструкцией дома, при предоставлении нанимателю по договору социального найма жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого работник управления  готовит  проект  соответствующего распоряжения  и направляет его на согласование и подписание в  установленном порядке издания муниципальных правовых актов.

3.1.6. Уведомление  гражданина о принятом решении:

распоряжение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма   работником управления выдается   или направляется гражданам, в отношении которых принято решение о предоставлении жилого помещения не позднее чем через 3 рабочих дня со дня издания  распоряжения.

3.1.7. Заключение договора социального найма

На основании распоряжения о предоставлении жилого помещения  по договору социального найма  в срок, установленный данным распоряжением (15дней) администрация Камышловского городского округа заключает договор социального найма жилого помещения ( далее по тексту – договор).

В случае пропуска срока, установленного для заключения договора по неуважительным причинам гражданином, которому предоставлено жилое помещение управление может подготовить проект распоряжения об отмене распоряжения о предоставлении жилого помещения и направляет его на согласование и подписание в установленном порядке подготовки муниципальных правовых актов.

О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме.

В случае пропуска установленного  срока  по уважительным причинам (болезнь, командировка)  и их документального подтверждения он может  быть продлен  Администрацией  Камышловского городского округа.

В случае невозможности заключения  договора по вине администрации Камышловского городского округа срок для заключения договора  может быть продлен на время, необходимое для устранения причин, препятствующих заключению договора, либо ранее предоставленное помещение подлежит замене на равнозначное. 

3.1.7.1. работник отдела готовит проект договора;

3.1.7.2. проект договора подписывается  от имени наймодателя главой Камышловского городского округа.

3.1.7.3 работник отдела архитектуры и ЖКХ  на личном приеме знакомит гражданина   с подписанным  договором;

3.1.7.4. в присутствии работника  отдела  архитектуры и ЖКХ гражданин подписывает договор;

3.1.7.5. один экземпляр договора выдается на руки нанимателю. Второй экземпляр  договора и документы,  на основании которых они были заключены формируются  в дело, которое остается на хранении в отделе;

3.1.7.6. сведения  о заключенных договорах  работником отдела вносятся в электронный реестр  заключенных договоров, который дублируется  на бумажном носителе; 


3.1.7.7. после подписания гражданином договора  в течении 10 дней отдел передает нанимателю по акту (приложение № 7) жилое    помещение.  

3.1.8. Расторжение договора социального найма на ранее занимаемое жилое помещение (при предоставлении нанимателю по договору социального найма жилого  помещения меньшего размера взамен занимаемого):

· на основании распоряжения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма  управление  готовит проект соглашения о расторжении договора социального найма на ранее занимаемое жилое помещение (далее по тексту – соглашение);

· проект соглашения подписывается главой Камышловского городского округа;

· работник отдела на личном приеме знакомит нанимателя  подписанным проектом соглашения;

· в присутствии работника отдела наниматель подписывает соглашение;

· один экземпляр соглашения выдается на руки нанимателю, второй экземпляр остается в отделе.

· после подписания соглашения наниматель  передает работнику отдела  жилое помещение  по акту сдачи жилого помещения наймодателю (приложение № 8).

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляет специалист отдела архитектуры и ЖКХ в процессе подготовки проекта постановления администрации Камышловского городского округа о признании гражданина малоимущим и о принятии малоимущего одиноко проживающего гражданина или малоимущего гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда, или письменного отказа.

Периодический контроль осуществляет заведующий отделом архитектуры и ЖКХ администрации Камышловского городского округа в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Регламента.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой распоряжением главы Камышловского городского округа.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Специалисты несут ответственность за:

- полноту консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения данных в журнал регистрации заявлений граждан и книгу учета малоимущих граждан;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту принятых у заявителей документов;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков выдачи уведомления о принятии на учет малоимущего одиноко проживающего гражданина или малоимущих граждан и совместно проживающих с ним членов семьи, в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, либо отказа в принятии на учет;

- хранение документов.

Ответственность специалистов отдела закрепляется их должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента устно или письменно к главе Камышловского городского округа городского округа.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц Камышловского городского округа в судебном порядке.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                                                      Главе Камышловского городского округа

от _________________________________

(фамилия, имя , отчество)
прожив.____________________________

___________________________________

тел.________________________________
                                          З А Я В Л Е Н И Е


Прошу предоставить мне  по договору социального найма жилое помещение, расположенное по адресу:_________________________________________________ 

на  следующий состав семьи:


1.____________________________________________________________ 

                           (фамилия, имя ,отчество, степень родства)

            2.____________________________________________________________ 

                           ( фамилия , имя , отчество, степень родства)
            3.____________________________________________________________  

                            ( фамилия, имя, отчество, степень родства) 

«_____» _____________ 200_ г.                    

_____________________________                  ___________________________ 

                     (подпись)                                                                  ( расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи:

1.__________________________________                         ____________________________________ 

                           (подпись)                                                               (расшифровка подписи)

2..__________________________________                         ____________________________________ 

                            ( подпись)                                                             ( расшифровка подписи)

Приложение № 2

к Административному регламенту

Главе Камышловского городского округа

от _________________________________

(фамилия, имя , отчество)
прожив._____________________________

____________________________________

тел._________________________________
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу предоставить мне по договору социального найма  освободившиеся жилое помещение в коммунальной квартире, расположенной по адресу: _______________________________________________________________________  

на следующий состав семьи:


1.___________________________________________________________ 

                               ( фамилия , имя, отчество, степень родства)

2. ___________________________________________________________ 

                                        ( фамилия, имя, отчество, степень родства)

            3.  ___________________________________________________________ 

                                ( фамилия , имя , отчество, степень родства)

В коммунальной квартире № ___  дома, №____ по ул. _________ занимаю ( _______________________________________________________ )

                    (на основании договора социального найма  и (или) на праве собственности)

жилое  помещение №_____,   на учете нуждающихся как гражданин, признанный малоимущим _________________  ( состою, не состою).

«_____» _______________ 200_ г.

____________________________                      ________________________ 

                 (подпись)                                                                      ( расшифровка подписи)
Подписи  совершеннолетних членов семьи:

___________________________                       ____________________________  

                    (подпись)                                                                          ( расшифровка подписи)

___________________________________                            ___________________________________ 
                    ( подпись)                                                                          ( расшифровка подписи)

Приложение № 3

к Административному регламенту

                                                                                                                                                          Главе Камышловского городского округа

от _________________________________

(фамилия, имя , отчество)
прожив.____________________________

тел._______________________________

                                           З А Я В Л Е Н И Е 

 
В связи с _______________________________  (со сносом, реконструкцией, переводом в нежилое, признанием непригодным для проживания) занимаемого мною по договору социального  найма жилого помещения, расположенного по адресу:
прошу предоставить мне по договору социального найма жилое помещение, расположенное по адресу :__________________________________________ 

на следующий состав семьи:


1.____________________________________________ 

                    ( фамилия , имя , отчество, степень родства)
            2. ____________________________________________ 

                      ( фамилия, имя, отчество, степень родства)
            3. ________________________________________________________ 

                            ( фамилия, имя , отчество, степень родства)

«____» ___________________ 200_ г.         

________________________                            ___________________________ 

                (подпись)                                                                     ( расшифровка подписи)

Подписи совершеннолетних членов семьи нанимателя:

_____________________________________                        ___________________________________ 

                   ( подпись)                                                                      ( расшифровка подписи) 

_____________________________________                        ____________________________________ 

                  ( подпись)                                                                      ( расшифровка подписи)
Приложение № 4

к административному регламенту                                          

                                                                      Главе Камышловского городского округа

от _________________________________

(фамилия, имя , отчество)
прожив._____________________________

____________________________________

тел._________________________________
                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ

              В   соответствии   со  ст.  81  Жилищного    кодекса     Российской

Федерации  прошу предоставить мне жилое помещение меньшего размера

взамен занимаемого мною по договору социального найма от _________

N _____ жилого помещения, расположенного по адресу:      г. Камышлов , ул.

__________________,  дом N _____, квартира N _____,   общей площадью

__________ кв. м.

                                                                                            ________________

                                                                                                   (дата)

                           _______________ _______________________

                              (подпись)     (расшифровка подписи)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________

           (наименование документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________

           (наименование документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________

           (наименование документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему документы приняты:

__________________ 20__ г.

__________________________ ________________ ______________________

    (должность лица                                       (подпись и дата)                (расшифровка подписи)

  принявшего заявление)

Приложение № 5

к Административному регламенту

                                                                      Главе Камышловского городского округа

от _________________________________

(фамилия, имя , отчество)
прожив._____________________________

____________________________________

тел._________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

           Я, _______________, согласен занять жилое помещение по адресу:

          (Ф.И.О.)

ул.  ___________________,  дом     N  ______,  квартира  N  _____, взамен

занимаемой мною по договору социального найма от _______ 20___ года

N ______ по адресу: г. Камышлов, ул. _________, дом  N _______ , квартира

N ____, составом семьи:

    1. _______________________________________

              (Ф.И.О., степень родства)

    2.________________________________________

              (Ф.И.О., степень родства)

    3. _______________________________________

              (Ф.И.О., степень родства)   
           ______________       _____________             ______________________
                    (дата)                              (подпись)                                 (расшифровка подписи)

Приложение № 6

к Административному регламенту

                                            ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

    Я, ___________________________________________________________

                          (Ф.И.О. нанимателя)

__________________________________________________________________

           (номер и серия паспорта, когда и кем выдан) 

и  члены моей семьи:

	N 
	Ф.И.О.               
	Родственные     
отношения       
	серия, номер паспорта,
когда и кем выдан   

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


согласны   занять  жилое  помещение  по  адресу:  г.  Камышлов,  ул.

_______________,  дом  N  _________,  квартира  N _________, общей

площадью ______ кв. м.

    При  получении  вышеуказанного  жилого  помещения  по договору

социального  найма  обязуемся  освободить  ранее  занимаемое жилое

помещение  по  адресу:  г. Камышлов, ул. ____________, дом N ______,

квартира N  _______,  и  расторгнуть  заключенный  на него договор

социального найма от __________ N ______.

1. _____________      _____________________          ___________

              (подпись)                     (расшифровка подписи)                          (дата)

2. _____________        _____________________          ___________

             (подпись)                   (расшифровка подписи)                             (дата)

3. _____________        _____________________          ___________

     (подпись)       (расшифровка подписи)         (дата)            
Приложение № 7

к Административному регламенту

Акт приема-передачи нанимателю жилого помещения

к договору_____________ от ______________ №_________

г.Камышлов                                                                         «____» ________ 200__ г


Администрация Камышловского городского округа, именуемая в дальнейшем «наймодатель» в лице Главы Камышловского городского округа, действующего на основании Устава с одной стороны, и ____________________________________________________________________ 

 именуемый  в дальнейшем « Наниматель», с другой стороны составили настоящий акт о следующем:


Наймодатель передает Нанимателю, а наниматель принимает жилое помещение, расположенное по адресу: _______________________________ 


Данное помещение является свободным от прав  иных лиц и пригодно для проживания, его состояние соответствует требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим  и иным требованиям , предусмотренным  действующим законодательством.


В жилом помещении находится  следующее санитарно-техническое оборудование ___________________________________________________,

находящиеся в исправном состоянии.


Дата проведения текущего ремонта жилого  помещения: __________ .

Реквизиты сторон:

Наймодатель:                                                           Наниматель:

подпись Наймодателя                                              подпись Нанимателя                             

Приложение № 8

к Административному регламенту

Акт  сдачи жилого помещения наймодателю

к договору __________________  от _________ № ____

       г.Камышлов                                                                 «____» _________ 200_ г.                            

Администрация Камышловского городского округа, именуемая в дальнейшем «наймодатель» в лице Главы Камышловского городского округа, с одной стороны, и ________________________________________________ 

именуемый  в дальнейшем «Наниматель» с другой стороны составили  настоящий акт о следующем:


Наниматель передает Наймодателю, а Наймодатель принимает жилое помещение, расположенное по адресу:_________________________________ 


Наниматель исполнил свои обязанности  по выполнению ремонта:

__________________________________________________________________ 

Подпись Наймодателя                                                      подпись Нанимателя
